JUDETULBRASOV                                                                                                                         APROBAT

COMUNA  DUMBRAVITA                                                                   


PRIMAR,  

FISA POSTULUI

Denumirea postului:  
Nivelul postului:

                  Functia de executie-personal contractual: Inspector de specialitate 
Gradul profesional al ocupantului postului: 

Categoria, clasa, gradul: gradul profesional I debutant
Scopul principal al postului: organizarea si desfasurarea tuturor activitatilor de prevenire si interventie in situatii de urgenta, potrivit prevederilor legii, regulamentelor, instructiunilor si ordinelor in vigoare.

Cerinte privind ocuparea postului: studii superioare
( În cazul de fata - ________________________________________________________
______________________________________________________________________)

Pregatirea de specialitate: __________________________________________________
Perfectionari (specializari): Curs inspector SVSU
Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel): da, ;

Limbi straine (necesitate si grad de cunoastere): Nu, ;

Vechime: da
Abilitatile, calitati si aptitudini necesare: asumarea responsabilitatii, capacitatea de a rezolva problemele, capacitatea si dorinta de autoperfectionare si de valorificare a experientei dobandite, capacitatea de analiza si sinteza, capacitatea de a comunica, capacitatea de a lucra independent sau in echipa, competenta in redactarea documentelor ce tin de specialitatea in cauza, respectul fata de lege, conducatorii institutiei si loialitate fata de interesele institutiei, conduita adecvata in timpul serviciului.

          Atributii:

 1. Conducere, organizare și coordonare

· Răspunde de organizarea, conducerea și desfășurarea activității Serviciului Voluntar pentru Situații de Urgență la nivelul unității administrativ-teritoriale.

· Asigură coordonarea de specialitate a activităților de prevenire și intervenție în situații de urgență, protecție civilă și apărare împotriva incendiilor.

· Controlează și îndrumă structurile subordonate și serviciile publice de urgență din zona de competență.

· Răspunde în fața primarului și a consiliului local de activitatea desfășurată de SVSU.

· Propune primarului și consiliului local măsuri pentru îmbunătățirea activității SVSU și a capacității de răspuns la situații de urgență.
2. Prevenire, control și monitorizare riscuri
· Planifică și desfășoară controale, verificări și alte acțiuni de prevenire privind respectarea prevederilor legale în domeniul situațiilor de urgență și PSI.

· Monitorizează, evaluează și analizează tipurile de risc existente pe teritoriul unității administrativ-teritoriale.

· Participă la identificarea stărilor de pericol și informează primarul și structurile competente.

· Constată, prin personalul desemnat, încălcarea dispozițiilor legale din domeniul de competență și propune măsuri de remediere.

3. Planificare, documente operative și raportare

· Participă la elaborarea, actualizarea și aplicarea planurilor și documentelor operative, precum:

· Planul de analiză și acoperire a riscurilor;

· Planul de apărare împotriva incendiilor;

· Planul de protecție civilă;

· Planurile de evacuare;

· Alte documente specifice solicitate de eșaloanele superioare.

· Stabilește concepția de intervenție și coordonează elaborarea documentelor operative de răspuns.

· Întocmește rapoarte de evaluare semestriale și anuale privind nivelul de apărare împotriva incendiilor și capacitatea de intervenție.

· Organizează evidența intervențiilor, analizează situația operativă și valorifică rezultatele.
4. Pregătire profesională și instruire
· Organizează pregătirea și instruirea personalului SVSU și a voluntarilor, conform planurilor de pregătire aprobate.

· Planifică și desfășoară exerciții, aplicații și activități de antrenament pentru verificarea viabilității documentelor operative.

· Execută instructajul general și periodic pe linie de protecție civilă și PSI pentru personalul primăriei și instituțiilor subordonate.

· Ține evidența pregătirii profesionale, aplicațiilor, exercițiilor și calificativelor obținute.

· Participă la cursuri, instructaje și schimburi de experiență organizate de serviciile profesioniste pentru situații de urgență.

5. Intervenție și managementul situațiilor de urgență

· Organizează și conduce acțiunile de intervenție ale SVSU în caz de incendii, calamități naturale, inundații, explozii și alte situații de urgență.

· Propune modul de utilizare a formațiunilor subordonate și cooperează cu alte structuri abilitate.

· Soluționează, în limita competențelor, situațiile de urgență apărute pe teritoriul unității administrativ-teritoriale.

· Participă la cercetarea cauzelor incendiilor și a altor evenimente, stabilind cauzele probabile împreună cu organele abilitate.

6. Resurse umane și materiale

· Participă la identificarea, gestionarea și evidența resurselor umane și materiale necesare intervenției.

· Asigură baza materială a SVSU și propune dotările necesare, conform normelor legale.

· Participă la inventarierea și casarea mijloacelor și materialelor de protecție civilă și PSI.

· Controlează starea de funcționare a instalațiilor, echipamentelor și mijloacelor de intervenție.

7. Informare publică și activități educative

· Desfășoară activități de informare publică privind riscurile specifice zonei, măsurile de prevenire și comportamentul în situații de urgență.

· Organizează și participă la concursuri profesionale și activități educative cu serviciile voluntare, private și unitățile de învățământ.

· Sprijină instituțiile de învățământ în organizarea activităților de pregătire și concursuri de protecție civilă și PSI.

8. Activitate administrativă și disciplină

· Participă în cadrul secretariatului tehnic al CLSU la elaborarea documentelor necesare desfășurării ședințelor.

· Organizează serviciul de permanență și activitatea punctului de comandă în situații de urgență.

· Verifică respectarea regulamentului intern, a disciplinei muncii și a normelor SSM și PSI.

· Asigură arhivarea documentelor proprii și predarea acestora conform procedurilor legale.

· Respectă și aplică normele de confidențialitate și securitate a informațiilor.
9. Alte atribuții
· Îndeplinește orice alte atribuții stabilite de primar prin dispoziție, în domenii de interes pentru administrația publică locală.

· Asigură disponibilitate pentru program prelungit și intervenții în afara programului normal de lucru, în caz de situații de urgență.

Limite de competenta: IN LIMITELE LEGII

Delegarea de atributii: -

Sfera relationala: cu fuctionarii publici si personalul contractual

 - Intern:

a)  relatii ierarhice: subordonat fata de: primarului comunei, presedintelui comisiei locale pentru situatii de urgenta, iar pe linia specializarii Inspectoratului pentru Situatii de Urgenta “Tara Barsei” al Judetului Brasov 

b) relatii functionale: cu fuctionarii publici si personalul contractual
     - Extern: - cu autoritati si institutii publice: Inspectoratul pentru Situatii de Urgenta “Tara Barsei” al Judetului Brasov 
     Intocmit de:

    Numele si prenume:  
    Functia publica de conducere  
    Semnatura:

    Data intocmirii:  
    Luat la cunostinta de catre ocupantul postului:

    Numele si prenumele:  
    Semnatura:

    Data:   
